Guatemala, 30 de Abril de 2019

Serior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
- Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propoésito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Ntmero
3016-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 157-2019.

Correspondiente al mes de Abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios presento factura
serie "G " nimero 0065.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

e Brindé asesoria en la elaboracion de 6 actas para la programaCIon de entrega de productos
a la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

e Brindé asesoria en la elaboracién de formatos automatizados de reportes de las diferentes
modalidades de compras.

e Brindé asesoria en el desarrollo de lineamientos para optimizar los procesos relacionados
en la Seccion de Compras.

e Brindé asesoria y acompafiamiento al Director Administrativo Financiero en reunion técnica
de seguimiento al tema de unificacion de precios.

e Brindé asesoria en acciones para el seguimiento a la metas de ejecucion de la cuota
asignada para el primer cuatrimestre.

e Asesore en dar seguimiento y realizacion del proyecto de respuesta a requerimiento de la
Contraloria General de Cuentas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se brind6 asesoria a la Seccion de Compras en el cumplimiento de la normativa vigente.

b) Se brindé asesoria a eventos relacionados con el analisis y la discusién de problemas
competentes a la Seccién de Compras.

c) Se brindé Implementacion de controles para un mejor seguimiento.

AT 3 F r
d) Se brindé asesoria en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Seccion de Compras e informar al encargado segun corresponda el status de los mismos
para la toma de decisiones.

e) Se brindé asesoria en la atencion de consultas internas'y externas de competencia a la
Seccién de Compras.

f) Se brindd asesoria con el fin de evitar incumplimiento o sgnciones por parte de la
autoridad fiscalizadora.
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